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Aprèn a utilitzar l’ordinador (3) 
 

1.1.1.1. Prepara’t per entrar a InternetPrepara’t per entrar a InternetPrepara’t per entrar a InternetPrepara’t per entrar a Internet    

2.2.2.2. Guardar imatges d’Internet a l’ordinadorGuardar imatges d’Internet a l’ordinadorGuardar imatges d’Internet a l’ordinadorGuardar imatges d’Internet a l’ordinador    

3.3.3.3. Copiar i enganxar textos d’InternetCopiar i enganxar textos d’InternetCopiar i enganxar textos d’InternetCopiar i enganxar textos d’Internet    

4.4.4.4. Descarregar documentsDescarregar documentsDescarregar documentsDescarregar documents    

 

1.1.1.1.     Prepara’t per entrar a Internet Prepara’t per entrar a Internet Prepara’t per entrar a Internet Prepara’t per entrar a Internet     

Per utilitzar Internet el primer que cal fer és anar a la icona que representa el 

navegador, que és el programa que ens permet “navegar" per la Xarxa. Sense ell 

no podríem entrar a Internet. Funciona com un cotxe que ens permet conduir a 

través de la gran quantitat d'informació que ofereix la Xarxa. 

Existeixen diversos navegadors com ara Opera o Mozilla Firefox, però en el nostre 

cas farem servir Microsoft Explorer, que és el que porten tots els ordinadors amb 

el sistema operatiu Windows i, per tant, no els el cal descarregar. La icona del 

navegador segurament es trobarà a l’Escriptori.  

 

Per poder ingressar al navegador hem de fer doble clic  sobre 

aquesta icona i se'ns obrirà el programa.  
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Quan se’ns obri el navegador veurem una finestra semblant a la imatge. D’una 

banda veiem la barra de navegació i de l’altra la pàgina web.  

Una vegada dins d'Internet, podem triar qualsevol pàgina que ens interessi veure 

escrivint l’adreça a la barra de navegació. En general aquestes pàgines contenen 

textos, imatges, vídeos, sons, etc.  

 

Tots els elements que contenen les pàgines web que estan a Internet poden 

copiar-se en el nostre ordinador.  

 

2.  2.  2.  2.  Guardar imatges des d'InterGuardar imatges des d'InterGuardar imatges des d'InterGuardar imatges des d'Internet a l'ordinador net a l'ordinador net a l'ordinador net a l'ordinador     

Una vegada que hem entrat en una pàgina web, tenim la possibilitat de guardar 

totes les imatges que apareixen en ella. Això significa que tindrem una còpia de la 

foto o dibuix que està en Internet en el nostre ordinador, és a dir, les podrem 

guardar en una carpeta que nosaltres escollim.  

Per guardar imatges des d'Internet hem de seguir els següents passos:  

1. Aturar-nos sobre la imatge que ens interessa i fer un clic amb el botó dret.  
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2.  En el menú que es desplega triem “Guardar imatge com”“Guardar imatge com”“Guardar imatge com”“Guardar imatge com”.  

 

Li donem un nom a l'arxiu i decidim a quina part de l'ordinador la volem guardar. 

Si fem clic a la fletxa que trobem a la dreta de Guardar a se’ns obriran les 

diferents carpetes que tenim a l’ordinador. Fem clic a on volem guardar la imatge, 

en el nostre cas a la carpeta FOTOS. 

3. Fem clic en “Guardar”. 

 

3. 3. 3. 3.     Copiar i enganxar textos d’InternetCopiar i enganxar textos d’InternetCopiar i enganxar textos d’InternetCopiar i enganxar textos d’Internet    

A més de les fotos, també podem copiar els textos que estan a Internet i 

enganxar-los en el nostre ordinador. Per a això hem de seguir els següents passos: 

 

1. Amb el botó esquerre del ratolí 

 seleccionarem allò que 

volem copiar. Per fer-ho ens 

pararem a l'inici del paràgraf 

que volem copiar i, sense deixar 

anar el botó, ho arrossegarem 

fins al final. Si ho hem fet 
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correctament el text que hem seleccionat es veurà ressaltat d’un altre color 

com en la imatge. 

2. Una vegada tenim el text seleccionat cal copiar-lo. Per fer-ho tenim dos 

camins:  

• Anar a EdicióEdicióEdicióEdició i, al menú que se'ns desplega, seleccionar CopiarCopiarCopiarCopiar.  

• Fer clic amb el botó dret  sobre el text seleccionat i, al menú que se'ns 

desplega seleccionar CopiarCopiarCopiarCopiar.  

3. Per a enganxar-lo en l'ordinador haurem d'obrir un programa que s'utilitza 

per editar textos. Aquest programa es diu WordWordWordWord. Una vegada que obrim 

aquest programa, col�loquem el cursor dins del document en blanc que se'ns 

obri.  

4. Per a enganxar el text que hem seleccionat i copiat d'Internet hem d'anar a  

EdicióEdicióEdicióEdició i, en el menú que se'ns desplega, triar PegarPegarPegarPegar    (Enganxar)(Enganxar)(Enganxar)(Enganxar). Si ho hem 

fet bé en aquest document es copiarà tot el que hem seleccionat d'Internet.  

5. Ara, per a guardar-lo, anem al menú Arxiu de la barra superior i fem clic a 

GuardarGuardarGuardarGuardar com hem fet abans en crear el document anterior. Si no recordes 

com fer-ho, pots tornar a seguir els mateixos passos. 

  

 

4444.  .  .  .  Descarregar arxius de pàgines webDescarregar arxius de pàgines webDescarregar arxius de pàgines webDescarregar arxius de pàgines web    

Sovint, en algunes pàgines web ens donen la possibilitat de descarregar diferents 

documents com ara documents de texts, cançons o imatges. Quan tenim aquesta 

opció veurem una paraula o imatge dins de la pàgina que ens ho indicarà, és a dir, 

a través del contingut de la pàgina se’ns informarà que podem descarregar-nos un 

contingut. Per poder practicar la descàrrega d’arxius anem a la pàgina 

www.cibernarium.cat.    
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Un cop se’ns hagi carregat la 

pàgina farem clic a “Iniciació a 

Internet” i, posteriorment, 

“Internet Nivell 1”. Se’ns obrirà 

una pàgina amb el llistat de les 

activitats d’iniciació a Internet. 

Fem clic a càpsula 3 “aprèn a 

utilitzar l’ordinador (3)” que és 

l’activitat que estem realitzant 

ara.  

Si anem llegint el text de la 

pàgina veurem que ens indica 

que podem descarregar el 

dossier en pdf (document de 

text amb imatges), és a dir, ens 

descarregarem a l’ordinador el 

mateix dossier que tenim 

imprès. Per fer-ho, fem clic a 

“Dossier aprèn ordinador (3)”.  
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>>>>>>>>>>>>                Per seguir practicant...Per seguir practicant...Per seguir practicant...Per seguir practicant...    

Ara ja coneixes les bases per començar a navegar per Internet i descarregar-te la 

informació que necessitis. Practicant és com assoliràs aquests coneixements de 

manera fàcil i natural. Et convidem doncs a practicar amb l’ordinador i a continuar 

el teu aprenentatge amb la següent càpsula formativa: Aprèn a utilitzar 

l’ordinador (4).     

 

També et convidem a consultar el volum 2 dels Manuals Cibernàrium 

d’alfabetització digital, titulat “Mou-te per la xarxa i explora’n els continguts”. Els 

Manuals Cibernàrium es troben a: 

• Les 36 biblioteques públiques de la xarxa de Biblioteques de Barcelona. 

• Els 51 Centres Cívics de Barcelona. 

• La xarxa catalana de telecentres PuntTIC. 

O els pots descarregar a: http://www.cibernarium.cat/manuals. 

 

 

 

 


